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遂昌县自然资源和规划局关于印发《遂昌县
自然资源和规划局统计工作管理制度》的通知

局机关各科室,下属事业单位：

为规范统计工作，经研究决定，特制定《遂昌县自然资源

和规划局统计工作管理制度》，现印发给你们，请遵照执行。

遂昌县自然资源和规划局

2021 年 9 月 2 日

（此件公开发布）

遂昌县自然资源和规划局文件

遂自然资规〔2021〕146 号
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遂昌县自然资源和规划局统计工作管理制度

第一章 统计资料调查制度

第一条 根据有关统计法律法规和工作需要，设立统计科

室，确定统计负责人、配备统计人员，全面负责统计各项工作。

第二条 认真贯彻执行党的各项路线、方针、政策，学习

统计法律法规及统计业务知识，执行各项决议。

第三条 负责组织统计科室的正常学习和统计业务培训，

严格执行《统计法》《统计法实施条例》《普查条例》等法律

法规制度，确保源头统计调查数据质量。

第四条 接受县统计部门的领导，及时全面、保质保量完

成统计部门和上级业务部门安排的各项调查任务，及时、准确

提供经济、社会运行统计数据。

第五条 积极完成统计部门和领导交办的其他工作任务。

第二章 统计资料审核制度

第六条 各类统计资料上报前，必须依据《统计法》和《统

计方法制度》要求做好取数、审核工作。审核工作应当坚持实

事求是、客观公正、有理有据的原则。

第七条 统计人员应当按照《统计调查报表制度》要求，

对各项统计指标的真实性、准确性、完整性进行认真地审核，
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确保各项统计指标以及相关统计指标之间的逻辑关系准确无

误。原始记录、统计台帐与统计报表配套衔接、确保一致。

第八条 单位统计负责人要对统计人员填报的统计报表进

行审核，确保各项统计数据真实准确、逻辑关系严密、报表填

报完整。

第九条 单位负责人最终审核统计负责人审核通过的统计

报表，确保最终上报数据真实有效。

第十条 统计工作流程的各环节统计人员、审核人员均应

当对其统计、审核统计资料的真实性、准确性、完整性和及时

性负责。

第十一条 对于不认真履行审核职责，导致本单位统计资

料失实并被政府统计部门追究统计法律责任者，将依法追究相

应责任。

第三章 统计资料签署制度

第十二条 实行签署上报制

（一）无论是实行纸介质上报的统计资料还是实行网络上

报或磁介质上报的各类统计资料，均应按照国家统计制度的规

定格式（表式）打印出纸介质的统计资料，并有本单位有关统

计人员、统计负责人、单位负责人签署，加盖本单位公章后，

方可报出并留存归档。
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（二）签署工作应当坚持实事求是、提高效率的原则。

第十三条 实行统计资料上报签署工作责任制

（一）统计人员依据《统计调查报表制度》、原始数据、

统计台帐填报各类统计报表，审核无误后，需签字确认，方可

提交统计负责人审核。

（二）统计负责人负责审核统计人员填报的统计报表，审

核无误后，需签字确认，方可提交单位负责人审核。

（三）单位负责人审核经统计负责人签字的统计报表，审

核无误后，最终签署确认。

各环节的签署人员应当对其签署的统计资料的真实性、准

确性、及时性和完整性负责。

第十四条 对于不认真履行签署职责，导致本单位统计报

表上报不真实、不准确、不及时、不完整并被政府统计部门追

究统计法律责任者，本单位将再依法追究相应的责任。

第四章 统计资料归档制度

第十五条 归档工作应坚持依法依规、有序分类、整齐完

善的原则。各类统计资料应妥善保存、管理、有效利用。

第十六条 实行统计资料规定责任制

（一）本单位负责人是统计资料管理工作的第一责任人，

负责组织领导本单位有关人员加强统计资料的归档管理制度。
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统计负责人、统计人员要按照分工职责做好统计资料的归档管

理工作。

（二）各项统计资料，要做到按月登记、按季度整理、按

年统一归档，做到各项统计资料完整、管理有序。

（三）本单位各项统计资料实行独立管理，确保安全、不

灭失、不污染、不泄密。

第十七条 对于不认真履行归档职责，导致本部门统计资

料灭失、污染、泄密的，本单位将依法追究相应责任。

第五章 统计工作交接制度

第十八条 稳定统计人员。保持统计人员相对稳定，统计

人员变动时，应做好新老统计人员、相关统计资料的交接工作。

第十九条 实行统计工作交接制度

（一）统计人员的变动，应在 3 个工作日内将重新调整的

统计人员告知县统计机构和直接报予统计资料的部门，并变更

本单位统计人员基本信息。

（二）统计人员在离任（职）前，必须按照本制度的要求，

向新任统计工作人员履行工作内容移交，办理交接手续。新任

统计工作人员应积极做好本单位统计工作的衔接工作。

（三）统计工作移交的内容。统计人员需移交相关《统计

报表制度》、《填报指南》、基础台帐、网络报送用户名和口
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令等；统计负责人需移交相关工作职责、工作流程、工作资料

等。

（四）单位负责人是各项交接工作的监督人，须确保交接

顺利进行。

第二十条 对于不认真履行交接职责，导致本单位统计工

作被政府统计部门追究统计法律责任的，本单位将再依法追究

相应责任。

抄送：县统计局。

遂昌县自然资源和规划局办公室 2021 年 9 月 2日印发
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